Regulamin organizacyjny Zlobka Niepublicznego Elemelek

Ul Podlesna 33, 05-155 Leoncin

Regulamin organizacyjny Zlobka Niepublicznego Elemelek zwanego Dalek ,,ztobkiem”
okresla organizacj¢ pracy zlobka 1 jest dokumentem uzupetniajagcym w stosunku do Statutu

ztobka.

§1

Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okres$laja w szczegolnosci:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

organizacj¢ pracy ztobka,

zasady funkcjonowania zlobka,

ramowy rozktad dnia,

zakres wspOtpracy ze ztobkiem,

wzor karty zgloszenia dziecka do ztobka (zat.1),
wzOor umowy o $wiadczenie ustug (zat.2).

§2

1. Ztobek funkcjonuje przez caty rok kalendarzowy w godzinach od 7:30 do 16:30, z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Dyrektor ztobka w porozumieniu z wlascicielem
7lobka ustala dni dodatkowo wolne oraz przerwe wakacyjna. Informacja o dniach wolnych i
przerwie wakacyjnej wywieszona jest na tablicy ogloszen.

2. Ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w zlobku znajduje si¢ na stronie internetowe]

ztobka 1 jest wywieszony na tablicy ogtoszen.

Ramowy rozktad dnia:

7.30 — Otwarcie ztobka

7.30 - 8.20 - Przyjmowanie dzieci do zlobka. Zabawy swobodne, zabawy
indywidualne i grupowe, zabawy ruchowe.

8.20 - 8.30 - Przygotowanie do $niadania.

8.30 — 9.00 — Pyszne $niadanie. Mycie z¢bow po positku.

9.00 — 10.20 — Zajecia dydaktyczne, Zajgcia rozwojowe: nauka chodzenia,
raczkowania, siedzenia, zabawy z elementami muzyki.

10.20-10.30 - Zabiegi higieniczne.

10.30 — 10.45 — II $niadanie

10.45 —11.30 - Zabawy ruchowe na $wiezym powietrzu.

11.30-11.40 - Zabiegi higieniczne

11.40 — 12.00 - Obiad - II danie. Rozwijanie umiejetnosci postugiwania si¢
sztu¢cami. Wdrazanie do czynnosci higienicznych i porzadkowych po
zakonczeniu obiadu. Mycie zebow po positku.

12.00 — 14.00 - Relaks - sen, odpoczynek, ksigzka.

14.00 - 14.15 - Zabiegi higieniczne

14.15- 14.45 - Obiad - zupa. Rozwijanie umiejetnosci postugiwania si¢
sztu¢cami.

14.45 — 15.20 - Rozwijanie mys$lenia i mowy, nauka rymowanek, $piewanie
piosenek. Zabawy na placu zabaw.




15.20 - 15.20- Zabiegi higieniczne

15.15 — 15.30 — Podwieczorek

15.30 — 16.30 - Zabawy relaksacyjne - stuchanie bajek i piosenek. Zabawy
dowolne.

W szczegdlnych przypadkach Ramowy rozktad dnia moze ulec zmianie np. z powodu
uroczystosci.

Godziny przyprowadzania i1 odbierania dzieci ze zlobka odnotowywane s3 w
prowadzonym przez opiekuna miesi¢cznym rejestrze.

Rodzic moze skorzysta¢ z bezptatnych 5 godzin adaptacyjnych w godzinach 9:00 do
11:00. W uzasadnionych przypadkach dyrektor moze wydluzy¢ dziecku adaptacje.
W okresie adaptacji do warunkéw ztobkowych personel Ztobka zacheca rodzicow do

pozostania w poblizu sali ztobkowe;.

Czas pobytu dziecka w Zlobku, w okresie adaptacji, jest stopniowo wydtuzany w
zaleznosci od potrzeb dziecka.

Szczegdty dotyczace  adaptacji zawarte sa3 w Programie adaptacyjnym i Planie
opiekunczo-wychowawczo-dydaktycznym  Ztobka Niepublicznego  Elemelek w
Leoncinie.

W przypadku nieobecnosci dziecka w ztobku dyrektor ztobka moze przyja¢ na miejsce tego
dziecka na czas jego nieobecnosci inne dziecko, na podstawie umowy z jego rodzicami.

§3

Dzieci mogg by¢ odbierane tylko przez rodzicow. Za pisemng zgoda rodzicow dziecko
moze by¢ odebrane przez pelnoletnia osobg, imiennie upowazniong, wpisang do
obowigzujacego upowaznienia do odbioru dziecka ze ztobka.

Pracownicy ztobka maja prawo odmowi¢ wydania dziecka w przypadku stwierdzenia, ze
rodzice lub inna uprawniona do odbioru dziecka osoba nie gwarantuja odpowiedniej
opieki nad dzieckiem (stany emocjonalne, odurzenie i1 inne), wowczas dziecko
pozostawia si¢ w ztobku do momentu przybycia zawiadomionej przez ztobek innej
uprawnionej do odbioru dziecka osoby.

Rodzice przejmuja odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego ze
ztobka przez upowazniong przez nich osobg.

Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze zlobka jest wywieszona na tablicy
ogloszen i jest czescig Procedur bezpieczenstwa Ztobka Niepublicznego Elemelek w
Leoncinie.

§4

Kierownictwo, personel i wolontariusze w ztobku to osoba:

a) Dajaca rekojmie nalezytego sprawowania opieki nad dzie¢mi;

b) Nie jest i nie byla pozbawiona wiadzy rodzicielskiej oraz wiladza rodzicielska nie
zostala jej zawieszona ani ograniczona,

c) Wypetnia obowigzek alimentacyjny;

d) Nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine.
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Opiekunowie oraz wolontariusze zobowigzani s3 do odbycia co 2 lata szkolenia z
udzielenia dziecku pierwszej pomocy. Szkolenie to zapewnia podmiot prowadzacy
ztobek.

§5

Rodzice zobowiazani sg do dostarczenia dziecku do ztobka nastepujacych artykutow:

a) domowe obuwie - z wyjatkiem dzieci w wieku niemowlecym,

b) pieluchy jednorazowe - jezeli dziecko uzywa (uzupethiane na biezgco),

c¢) chusteczki nawilzane (2 opakowania dostarczane 1 raz w miesigcu, dzieci
niekorzystajace z pieluch — 1 opakowanie miesi¢cznie),

d) chusteczki higieniczne w kartonowym pudetku (dostarczane 1-2 raz w miesigcu),

e) podpisane imieniem i nazwiskiem dziecka: posciel (kocyk lub kotdra z poszewka i
przescieradto z gumka),

f) krem przeciw odparzeniom (jezeli dziecko uzywa),

g) krem (z filtrem UV lub ochronny tlusty — zaleznie od pory roku),

h) przynajmniej 3 komplety ubran na zmian¢ w podpisane;j torbie,

1) fartuszek do malowania farbami,

J) w zaleznosci od preferencji dziecka: kubek, niekapek, bidon,

k) recznik (prany raz w tygodniu przez rodzica),

1) szczoteczka, kubeczek i pasta do zgbow,

m)inne niezbedne artykuty potrzebne do realizacji zadan opiekunczo — wychowawczych i
edukacyjnych ustalone przez dyrektora ztobka.

. Produkty dla dzieci ze specjalng dieta dostarczaja rodzice w porozumieniu z wilascicielem

ztobka.

. Rodzice sa zobowigzani do prania i dostarczania czystej poscieli 1 raz w miesigcu lub w

miarg potrzeb czesciej.

. Osoby przyprowadzajace i odbierajace dzieci zobowigzani sa do zaktadania ochraniaczy na

obuwie.

. Nie mozna odbiera¢ dzieci w czasie lezakowania godz. 12-14.
. Rodzice dziecka zobowigzani sa do zapoznawania si¢ z treScig zarzadzen, ogloszen i

komunikatéw Dyrektora ztobka 1 stosowac si¢ do nich.

§6

. We wrzesniu kazdego roku odbywa si¢ zebranie organizacyjne z rodzicami dzieci

ztobkowych.

. Zlobek organizuje co roku uroczystosci, na ktdre zaproszeni sg rodzice i opiekunowie:

jasetka, dzien babci i1 dziadka, piknik rodzinny.

. Jadlospis wywieszany jest na tablicy ogloszen w miejscu dostgpnym dla rodzicow.
. Pobyt na placu zabaw okres$la regulamin placu zabaw.

§7

. Regulamin organizacyjny obowigzuje w réwnym stopniu wszystkich cztonkéw

spotecznosci zlobka — dzieci, pracownikow, rodzicow.

. Zmiany w niniejszym regulaminie wprowadza Wtasciciel.
. Regulamin organizacyjny jest udostgpniany kazdemu zainteresowanemu rodzicowi



1 dostgpny jest w biurze placowki.

. Wazne sprawy dotyczace dzieci beda przekazywane bezposrednio Rodzicom przez
Opiekunki z poszanowaniem prawa do prywatnosci.

. Personel ztobka nie odpowiada za rzeczy pozostawione w szatni oraz za zabawki i
przedmioty przynoszone przez dziecko do placowki.

. Placowka posiada ubezpieczenie OC od odpowiedzialnosci cywilne;.

. Rodzice/opiekunowie podpisujac umowe powierzenia Dziecka pod opieke Ztobka
Niepublicznego Elemelek zobowigzuja si¢ do przestrzegania niniejszego Regulaminu.
Pracownicy Niepublicznego Ztobka zobowiazuja si¢ do przestrzegania Regulaminu oraz
do zapewnienia Panstwa Dzieciom bezpieczenstwa jak i optymalnych warunkéw do ich
rozwoju i szczgsliwego dziecinstwa.

. W przypadku wystagpienia sytuacji nadzwyczajnych, uniemozliwiajacych prawidtowe
funkcjonowanie placéwki, rodzice zobowigzani sg do zapewnienia opieki dzieciom we
wlasnym zakresie.

. Regulamin organizacyjny w chodzi w zycie z dniem 01.09.2024 r i zastepuje Regulamin
organizacyjny dotychczas obowigzujacy.

Zalgczniki:
1. Karta zgtoszenia dziecka do Ztobka.
1. Wzo6r Umowy.

Wiasciciel Ztobka Niepublicznego Elemelek



