Procedury obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka w Ztobku Niepublicznym Elemelek w
Leoncinie
Procedury zostaty opracowane na podstawie zapisow:
e ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz.U z 2023 r. poz. 204),
e rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 19 wrzesnia 2023 r. (Dz.U. z
2023 r.p0z.2121)-§7.1.
Cel procedury:

Okreélenie szczegétowych obowigzkéw opiekuna w Ztobku i rodzicow w zakresie opracowania
i wdrozenia zasad prowadzenia obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka (indywidualnie dla
kazdego dziecka.

Zakres procedury:

Procedura dotyczy zasad postepowania przez opiekuna w Ztobku i rodzicdw w czasie prowadzenia
obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:
Opiekun w Ztobku:

Bierze petng odpowiedzialno$¢ za opracowania i wdrozenie zasad prowadzenia obserwacji
i monitorowania rozwoju dziecka, oraz za wykorzystywania wynikéw obserwacji w pracy z dzieckiem
wspomagajacej rozwdj i dokumentowanie tych dziatan.

Rodzice/prawni opiekunowie:

Znajg dziecko najczesciej od samego urodzenia i widzg jego zachowanie w wielu codziennych,
naturalnych sytuacjach, dzieki czemu potrafig okresli¢, jak przebiegat jego dotychczasowy rozwoéj,
kiedy pojawity sie rozne osiggniecia rozwojowe (pierwszy zab, pierwsze stowa, pierwszy samodzielny
krok, pierwsze rysunki-bazgroty), dlatego sg zobowigzani do uczestniczenia w opracowaniu zasad
prowadzenia obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka powierzonemu opiece opiekuna w Ztobku.

Opis procedury — realizacja dziatan

Niniejsza procedura okreéla zakres dziatania opiekuna oraz rodzicbw w Ztobku w obszarze
opracowania i wdrozenie zasad prowadzenia obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka,
wykorzystywania wynikdow obserwacji w pracy z dzieckiem wspomagajgcej rozwdj oraz
dokumentowania tych dziatan przez opiekuna Ztobka.

1. Dziatania opiekuna i rodzicbw w Ztobku w opracowaniu i wdrozeniu zasad prowadzenia
obserwacji i monitorowania rozwoju dziecka, obejmujg w szczegdlnosci:

a) prowadzenie obserwacji i monitorowanie rozwoju dziecka, w celu rozpoznawania potrzeb
i mozliwosci rozwojowych, zdolnosci i zainteresowan oraz trudnosci rozwojowych,



b) opracowanie indywidualnych planéw wspomagajacych rozwdj dziecka, realizowanych w
ciggu pobytu dziecka w Ztobku oraz podczas pobytu w domu rodzinnym,

c) prowadzenie ¢wiczen i zaje¢ wspomagajacych rozwdj dziecka, w tym rozwijajgcych
zainteresowania i zdolnosci,

d) informowanie rodzicow(prawnych opiekundw) o osiggnieciach dziecka, w tym w
szczegblnosci poprzez omowienie wynikdw obserwacji i monitorowania, zrealizowanych
planéw wspomagajacych rozwdj dziecka — podczas organizowanych w tym celu zebran lub
w indywidualnych przypadkach podczas ustalonych dodatkowych konsultacji w danej grupie
Ztobka,

e) gromadzenie informacji na temat rozwoju dziecka i jego osiggniec,

f) ewaluacje prowadzonych dziatan.

Opiekun w Ztobku jest zobowigzany do systematycznego realizowania i dokumentowania
okreslonych w procedurze dziatan, z zachowaniem terminéw okreslonych w ,Harmonogramie

dziatarh opiekundw w zakresie obserwowania i monitorowania oraz informowania rodzicow

(prawnych opiekundw) o osiggnieciach rozwojowych dzieci”.

Postepy rozwojowe i edukacyjne dziecka w Ztobku sg systematycznie monitorowane.
Prowadzone sg 2 obserwacje w kazdym roku iztobkowym w pazdzierniku/listopadzie i w
kwietniu/maju. Opiekun dziecka zwraca uwage na tempo rozwoju dziecka (jak szybko zachodzg
zmiany w jego funkcjonowaniu; kiedy dziecko zaczyna robi¢ co$ nowego; czy dzieje sie to
wczesniej, w podobnym wieku, czy moze pdzniej niz u jego rowiesnikdw) oraz na rytm procesu
rozwojowego (czy widac nagte ,,skoki” umiejetnosci dziecka, czy tez jest to powolne ,rozkrecanie
sie” w uczeniu sie czego$ nowego. Opiekun obserwuje wszystkie aspekty rozwoju dziecka: w
zakresie rozwoju fizycznego, spotecznego, emocjonalnego i poznawczego) i okreSla w
szczegblnosci w odniesieniu do wymagan zawartych w podstawie programowej wychowania
przedszkolnego i realizowanym programie wychowania przedszkolnego.

Opiekun w Ztobku, dwa razy w ciggu roku szkolnego udziela rodzicom informacji, dotyczacych
whnioskéw z przeprowadzonych obserwacji, efektéw zrealizowanych dziatan wspomagajgcych
rozwoj dziecka, efektéw innej pracy z dzieémi, wspdtpracy z rodzicami i specjalistami, ustala
z rodzicami kierunki dalszych dziatan edukacyjnych z dzieckiem.

Opiekun w Ztobku dwa razy w ciggu roku szkolnego sporzadzajg pisemna informacje dotyczaca
przeprowadzonych  obserwacji i monitorowania, efektéw zrealizowanych dziatan
wspomagajacych rozwdj dziecka, efektéw innej pracy, kierunkach dalszych dziatan edukacyjnych
w danej grupie izapoznajg z nig cztonkdéw zespotu opiekunédw pracujgcych w danej grupie
wiekowe]j w Ztobku.

Rodzic/prawny opiekun/dziecka potwierdza fakt uzyskania informacji z przeprowadzonych
obserwacji, efektow zrealizowanych dziatan wspomagajgcych rozwdj dziecka.

Dokumentowanie dziatari opiekuna w Ztobku o ktérych mowa w pkt. 3. odbywa sie na ustalonych
w Ztobku arkuszach obserwacji dziecka.

Fakt prowadzenia okreslonych formy pracy z danym dzieckiem opiekun odnotowuje na np.:
karcie monitorowania pracy wspomagajgcej — potwierdza je datg i swoim podpisem;

W zakresie zadan okre$lonych w procedurze opiekun Ztobka $cisle wspdtpracuje
z rodzicami/opiekunami  prawnymi dziecka, specjalistami z poradni psychologiczno-
-pedagogiczne;j.
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Wszelkie obserwacje i monitorowanie rozwoju dziecka, oraz dziatania wspomagajgce rozwdj
prowadzone przez specjalistdw z poradni psychologiczno-pedagogicznych na terenie Ztobka
moga by¢ prowadzone po uzyskaniu pisemnej zgody rodzica/prawnego opiekuna/na te dziatania
oraz na przetwarzanie danych osobowych dziecka w celu realizacji zadan z zakresu wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka udzielanej przez poradnie psychologiczno-pedagogiczne lub inne
poradnie specjalistyczne.

W przypadku stwierdzenia przez opiekuna, dyrektora Ztobka, a takie na prosbe
rodzica/prawnego opiekuna dziecka potrzeby konsultacji specjalistycznej w sprawie dziecka na
terenie poradni psychologiczno-pedagogicznej lub konsultacji ze specjalistg rodzica/prawnego
opiekuna dziecka na terenie Ziobka, opiekun po ustaleniu terminu w Zfobku przekazuje
rodzicowi/prawnemu opiekunowi dziecka pisemng informacje na ten temat. Informacja ta
zawiera w szczegdlnosci: date i godzine konsultacji, rodzaj konsultacji, miejsce konsultacji, imie i
nazwisko specjalisty. Informacja sporzadzana jest w dwdch egzemplarzach, z ktérych jeden po
potwierdzeniu otrzymania przez rodzica pozostaje w dokumentacji Ztobka. Ponadto, w
przypadku, gdy z inicjatywa konsultacji nie wystepuje rodzic /prawny opiekun dziecka, opiekun
przekazuje rodzicowi informacje na temat celu konsultacji.

Opiekun zobowigzany jest do zachowania tajemnicy na temat poczynionych obserwacji rozwoju
dziecka — wszelkie informacje dotyczace dziecka i jego rodziny mogg byé wykorzystywane tylko
i wytgcznie dla celéw zwigzanych ze statutowg dziatalnoscig Ztobka.

Wszelkie informacje dotyczace rozwoju dziecka, jego osiggnie¢ lub problemdéw mogg byé
przekazywane tylko rodzicom/prawnym opiekunom dziecka lub pracownikom poradni
psychologiczno-pedagogicznych przez opiekuna/dyrektora Ztobka.

Opiekun Ztobka w kazdej grupie w ciggu roku szkolnego gromadzi informacje pisemne na temat
rozwoju dziecka a w szczegdlnosci arkusze obserwacji dziecka, a takze inne dokumenty takie jak
np.: ankiety, wytwory pracy dziecka.

W przypadku zmiany opiekuna w grupie dziecka lub jego przejscia do innej grupy, dotychczasowi
opiekunowie zobowigzani sg do przekazania zgromadzonych na temat dziecka informacji
i dokumentacji, o ktérych mowa w pkt. 15 — opiekunowi aktualnie pracujgcemu z dzieckiem.

W przypadku zakoriczenia przez dziecko uczeszczania do Ztobka, opiekun przekazuje dyrektorowi
nastepujaca zebrang dokumentacje:

a) karty obserwacji i monitorowania dziecka,

b) w szczegdlnych przypadkach inne dokumenty okreslone przez dyrektora.

W kazdym przypadku na prosbe rodzica o pisemng informacje na temat rozwoju i osiggnieé
dziecka, opiekun, w porozumieniu z dyrektorem Ztobka, jest zobowigzany przekazaé taka
informacje w mozliwie najkrotszym terminie (do 14 dni).

Sposob prezentacji procedur:

1) umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej Ztobka,
2) udostepnienie dokumentu w biurze placowki.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonaé dyrektor z witasnej inicjatywy lub
organu prowadzacego Ztobek. Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem 1.09.2024r.



